毕业论文指导过程信息记录表
 院（系）：
	学生姓名
	
	专业班级
	
	电话
	

	
	
	
	
	邮箱
	

	指导教师
	
	所属教学部
	
	电话
	

	
	
	
	
	邮箱
	

	毕业论文（设计）题目
	

	指
导
过
程
	次序
	时间
	地点
	指导方式
	指导内容或意见

	
	第1次
	
	
	
	

	
	第2次
	
	
	
	

	
	第3次
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	

	指导情况小 结
	教师签字:            学生签名：
年   月   日


注：1.指导方式包括：面对面、发送邮件、现场指导等方式。
2.此表一式三份：学生所在院（系）、指导教师、学生各一份。   

毕业论文指导过程记录填写要求
    一、每份论文的指导记录不得少于三次，要表现出指导的全过程。指导内容要针对具体问题，切忌模棱两可、含混笼统和雷同。
    二、每次指导的时间必须与任务书中工作进度和开题报告中研究计划的时间一致，绝不允许出现自相矛盾的问题。
    三、指导记录大致为如下内容：
    （一）选题、任务下达、开题等方面的指导。
    （二）搜集材料，拟定写作提纲方面的指导。
    （三）中期检查、具体研究内容方面的指导。
    （四）审阅初稿，提出修改的具体意见或建议的指导。
    （五）审阅修改稿方面的指导。
    （六）定稿和准备答辩方面的指导。
