实验室使用管理办法（试行）
实验室是开展实验教学、培养创新人才的重要场所，是系办学的基本条件之一，是反映教学质量和科研水平的重要标志。为保证教师、学生科研、实验的正常进行，加强实验教学的建设和管理，保障教学质量，提高办学效益，使实验室工作科学化、规范化、制度化，特制定本管理办法。
1、要树立安全第一的思想，保证实验室的绝对安全，实行实验室安全、卫生申请人签字制度。

2、严格遵守实验室操作规程和规章制度，履行安全防火措施，对没有安全保证的实验坚决禁止进行。

3、使用易燃易爆和有毒物品必须按照相关制度及规定执行。
4、严格执行用火、用电制度，使用高温炉、烤箱等加热设备必须留人值班，离开实验室时一定要关好水、电、气源和门窗，确保安全。
5、初次使用仪器时，应参照仪器使用规程并由仪器负责人指导仪器使用方法，直至能够熟练掌握方可独立操作。使用仪器时要认真操作，及时记录；仪器出现故障时及时停机并立即向仪器负责人报告；仪器使用后应在制定的记录本中登记机时、样品性质及仪器运行情况等，并认真管理，保持仪器内外清洁；不可擅自将仪器借出或搬到其它实验室。
6、签订使用实验室安全承诺书。学生需经导师同意并严格履行审批手续，严禁擅自将钥匙交学生使用，违规造成的钥匙扩散，危害实验室安全问题相应教师必须承担一切责任。

7、严禁从事违反国家法律法规及危及实验室及人身安全的研究及实验。

8、严禁在实验室及其周围环境使用一切明火。

9、严禁从事与教学或科研需要无关及未经相关教师与实验室负责人许可的实验
。
10、严禁将与实验无关的物品及私人物品存放在实验室内。
11、严禁堆放易燃、可燃物，不得以任何理由堵塞安全出口，要保持安全通道畅通。

12、严禁在实验室烹饪食品及饮酒，实验室应保持整洁、安静。

13、严禁在实验室留宿，不得将无关人员带进实验室。

14、未履行手续经实验室管理人员允许严禁将实验室仪器设备、药品、玻璃仪器等物品带离实验室。

15、除统一安排的教学任务以外，进行其他实验均需提前进行使用申请，并做好登记。

16、禁止改变安全实施的用途，禁止任何人停止或妨碍安全设施的正常使用；禁止毁坏安全设施和器材；禁止其他影响安全实施使用的行为。

违反以上规定者，实验室管理人员有权随时终止违规人员的实验。
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实验室使用安全承诺书

1、申请人自愿承担实验室在使用期间的一切安全及卫生责任。

2、申请人以及使用人在实验室使用期间手机要保持二十四小时畅通。
3、实验室在使用期间一定要有人值班，仪器设备在运转状态时一定要有人看守（包括夜间）。

4、在每次实验结束后，使用人应及时关闭门窗、水、电、气源，妥善保管好化学用品以及其他实验室财物，同时保持实验室内部的清洁卫生。

5、实验室钥匙借用后不得转交他人，更不得私自配制，若钥匙丢失，应立即报实验室管理人员进行更换，否则造成的损失由借用人承担。

6、若发现在使用期间无人看守、实验室使用后门窗未关闭好、水/电/气源未全部关闭、实验结束后未及时清理等现象，将立即停止该实验室的使用，一个月内不得再次申请。
使用人签字：
申请人签字：

  年     月   日

实验室使用申请表
申请时间：         年       月      日
	申请人

信息
	学生

姓名
	
	联系电话
	

	
	导师（教师）姓名
	
	联系电话
	

	
	专业
班级
	
	类别
	□教师   □博士

  □硕士   □本科生

	申请实验室名称
	
	房号
	

	所用耗材
	
	仪器
	

	实验题目
	
	同组人
	

	实验类别
	□毕业论文实验□课程教学实验□课程综设实验□大学生创新性实验

□校院级课题实验□学生科研实验□教师科研实验□程序调试□其他

	使用

时间
	使用时间
	       年    月     日 ～        年    月     日

	
	合  计
	工作日（白天）
	      天
	晚上
	       晚

	
	
	非工作日(白天)
	      天
	晚上
	       晚

	学生
签字
	
	导师（教师）签字
	

	实验室管理人员、实验室主任
签字
	
	主管领导
签字
	


 注：1.使用时间应以项目为周期，一般不超过一周；
2.原则上学生不能单独申请，如需要学生作为使用人，导师作为申请人。
