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  2016-2017学年第二学期听课情况和教学文档
检查情况通报 
为全面贯彻落实学校关于教学督导工作的部署，进一步加强系教学督导工作，充分发挥教学督导在教学及教学管理中的作用，更好地履行教学督导职责，使督导工作科学有序的进行，系督导组按照本学期初制定的督导工作计划，随机听课；对第一学期教学文档和2016-2017学年第二学期授课计划进行了专项检查。
一、本学期从第六周开始，系督导组开始了随机听课。任课教师都能够提前到达教室准时上课，大部分老师课程内容准备充分，教学过程设计合理，重难点突出，语言表达清晰，教学效果良好。
二、检查了上学期理论教学、实验教学材料归档情况。检查结果表明，绝大多数老师在本学期第二周按照《物理系课程教学文档管理规定（试行）》要求完成了相关工作，各教学部能按系统一要求分门别类归了档。但也存在一定问题：
1、个别老师文档不全，如缺少成绩单、课程总结等；
2、有的试卷在各大题阅卷人处无签字，个别试卷没有采用教务处规定的新模板命题；

3、有的成绩单签字不完整，缺少主讲教师签字；

4、有的必修课成绩单没有按班打印，而是按专业打印；
5、有的考试审定笺或考查审批表签字不完整。
督导组已将检查记录整理，并将整改意见、建议反馈给本人、相关教学部以及系领导，相关老师正在补交、完善、规范该项工作。
三、检查了本学期各门课程授课计划及落实情况。经检查，各个教学部文档基本齐全，存放整齐。少数授课计划中忘了签字或填写日期。 

四、随后将检查上学期实践教学材料归档情况。
五、毕业论文始终是本科教学的重点之一，督导组将继续协助主管系领导做好毕业论文全程督导工作。毕业论文检查情况：上学期已完成毕业论文安排、学生开题以及文献综述、外文翻译等工作，4月13日进行了毕业论文中期检查，对于毕业论文答辩和毕业前的毕业论文材料归档工作督导将是督导组后半学期最主要的工作之一。
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